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RESOLUCIONNo. 19 14 -8 |
25 JUL 2017

"Por medio de la cual se adoptan las Tablas de Retencién Documental -
TRD"

EL GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CARMEN EMILIA
OSPINA, en uso de sus atribuciones legales y estatutarias, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 4 de la Ley 594 de 2000, establece como fines de los
archivos, disponer de la documentacién organizada, en tal forma que la
informacion institucional sea recuperable para el uso de la administracion en
el servicio al ciudadano y como fuente de la historia.

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, sefiala la obligatoriedad de la
conformacién de los archivos publicos, su organizacion, preservacion y
control;

Que el articulo 12 de la Ley 594 de 2000, establece que es responsabilidad
de la administracion publica la gestion documental y la administracion de sus
archivos;

Que el articulo 22 de la Ley 594 de 2000, reglamentado por el articulo 9 del
Decreto 2609 de 2012, entiende la Gestion de Documentos dentro del
concepto de Archivo Total, que comprende como minimo: la Planeacion,
produccién, Gestion y tramite, Organizacion, Transferencia, Disposicion de
documentos, Preservacién a largo plazo y Valoracion.

Que el Decreto 2578 de 2012, "por el cual se reglamenta el Sistema Nacional
de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto
nimero 4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la
administracion de los archivos del Estado” y de conformidad con el inciso c)
del articulo 40, se establece como instancias asesoras en las entidades
territoriales los Comités Internos de Archivo creados en las entidades
publicas, asi como en las entidades descentralizadas, autonomas de los
municipios, distritos y departamentos, y en las entidades privadas que
cumplen funciones publicas.

Que el Decreto 2609 de 2012 establece en su articulo 8o. Instrumentos
archivisticos para la gestion documental. La gestién documental en las
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entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos
archivisticos: a. El Cuadro de Clasificacion Documental - CCD, b. La Tabla
de Retencion Documental - TRD, entre otros;

Que el Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacion que
reglamenté parcialmente los Decretos 2609 de 2012 y 2578 de 2012 y
modificé el procedimiento para la elaboracién, presentacion, evaluacion,
aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencion documental,
dispuso en su articulo 8: “Las tablas de retencién documental y las tablas de
valoracion documental deberan ser aprobadas mediante acto administrativo
expedido por el Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido
por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo en el caso de
entidades del orden nacional y por el Comité Interno de Archivo en el caso de
las entidades del nivel territorial, cuyo sustento deberé quedar consignado en
el acta del respectivo comité".

Que en el Articulo 2.8.2.2.2 del Decreto 1080 del 2015 del Ministerio de
cultura, Reglamenta la Elaboracion y aprobacién de las tablas de retencion
documental y las tablas de valoracion documental.

Que con fundamento en lo anterior, el Comité de Archivo de la Ese Carmen
Emilia Ospina, en reuniéon del 30 de mayo de 2017, aprob6 las Tablas de
Retencion Documental de la empresa.

Que en virtud de lo antes expuesto, el Gerente de la ESE CARMEN EMILIA
OSPINA,

RESUELVE:

Articulo 10. Adopcidén. Adoptar las Tablas de Retencion Documental para la
ESE CARMEN EMILIA OSPINA, aprobadas por el Comité de Archivo
institucional, de conformidad con la lo expuesto en la parte motiva de la
presente Resolucion.

Articulo 20. Aplicacion. La TRD de la ESE CARMEN EMILIA OSPINA sera
aplicada a todas las Dependencias, unidades administrativas y Grupos de
Trabajo.

Articulo 3o. Divulgacién. Para efectos de publicidad, las Tablas de
Retencion Documental, seran publicadas en la pagina web y en el Sistema
de Informacién Interno de la entidad, de acuerdo a lo establecido en el
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articulo 9° del Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacién que
reglamenté parcialmente los Decretos 2609 y 2578 de 2012.

Articulo 40. Obligatoriedad. Constituye falta disciplinaria y por tanto da
lugar a la imposicién de la sancidén correspondiente, el incumplimiento de lo
dispuesto en la presente Resolucién, en los términos sefalados en la Ley
734 de 2002.

Articulo 50. Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

La presente se expide en Neiva, a los veinticinco dias del mes de julio de
2017.

EIKA PAOL ADA CARDOZA
Gerente.

Reviso: PEDRO FELIPE ANDRADE MONJE
Asesor Juridico

’\—&fc\‘{ ) U_\JX(’L
Elaboro: YENY'ARACELLY NUNEZ ROSERO.

Gestor TIC
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Zona Sur
-13 Los Parques

calle 2C No. 28

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur

Zona QOriente
Telefono: 8631818 ext. 6308  Telefono: 8631818 ext. 6567  Telefono: 8631818 ext. 6200

Zona Norte

calle 34 No. 8-30 Las Granjas  calle 21 No. 55-43 Las Palmas

Teléfono: 8631818 ext. 6025
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Atencion al Usuario
Linea Amiga: 8632828

Sistema de Informacion y

13 Los Parces

Zona Sur

calle 20 No. 28

Hospital Cancima
carrera 22 con calle 26 sur

43 Las Palmas

Zona Oriente

30 Las Granjos  calle 21 No. 55
Teléfono: 8631818 ext. 6025  Teléfono: 8631818 ext. 6308  Telefono: 8631818 ext. 6587  Telefono: 8631818 ext. 6200

Zona Norte

calle 34 No. 8-
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Atencion al Usuario
Linea Amigc: 8632828

Sistema de Informacion y

13 Los Parques

Zona Sur

carrera 22 con calle 26 sur  calle 2C No. 28~
Teléfono: 8631818 ext. 6200

Hospital Canaima

Zona Oriente
Telefono: 8631818 ext. 6308  Telefono: 8631818 ext. 6587

Zona Norte

calle 31 No. 8=30 Las Granjos  calle 21 No. 553 Las Palmas

Telefono: 8631818 ext. 60

Sarvimos con
Excelencia Humana
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Bervimos con Excelencia Humana
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Linea Amiga: 8632828

Sistema de Informacion y
Atencion al Usuario

13 Los Parques
200

Zona Sur
Teléforo: 86818 ext, 6308 Teléforo: 8631818 ext. 6587  Telefono: B63IBIB ext. 6

calle 2 No. 28

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur

Zona Oriente

calle 34 No. 8-30 Las Granjas  calle 21 No. 55-43 Las Palmas

Zona Norte

Telefono: 8631818 ext. 6025
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Linea Amiga: 8632828

Sistema de Informacion y
Atencion al Usuario

Zona Sur
26 sur  calle 2C No. 28-13 Los Pargues

Hospital Canaima
-43 Las Palmas  carrera 22 con calle
Teléfono: 8631818 ext. 6025  Telefono: 8631818 ext. 6308  Teléfono: 8631818 ext. €587  Teléfono: 8631818 ext. 6200

Zona Oriente

Zona Norte
30 Las Granjas  calle 21 No. 55

calle 31 No. 8-

Excelencia Humana
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Cédigo: TIC-S3D16
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Versién: 04
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL o
Fecha: 30-05-2017
DEPENDENCIA: 100 DESPACHO GERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: 110 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG | AC | CT m S E PROCEDIMIENTO
110-11-13 [ACTAS DE COMITE ETICA 2 8 X X En ellas se plasman decisiones administrativas,
Citacion por tanto forman parte del patrimonio histérico de
Acta la entidad.
Anexos
110-11-14 [ACTAS DEL COMITE DE ESTADISTICAS VITALES 1 8 X X Constituye parte del patrimonio historico del
Citacion hospital, los objetivo de este comité es la entrega vy,
L Acta la distribucion y recolecion de los certificados de
b Anexos nacido vivo y de funcion.creado mediante un acto
b
k
£.110-11-15 |ACTAS DE COMITE DE HISTORIAS CLINICAS 1 8 X Constituye parte del patrimonio histérico del
m Citacion hospital, creado mediante un acto administrativo
b Acta Resoluciéon No 018 de Febrero 10 de 2010, como
Anexos documento testimonial.
b .
4110-11-16 |ACTAS DE COMITE DE PYP 1 8 X Constituye parte del patrimonio histérico del
3 Citacion hospital, apoyar mediante los promotores de salud
p Acta y de mas funcionaarios de la parte Hospitalaria de
w Anexos proteger a las gestantes y recien nacidos. apto
b '110-11-17 |COMITE DE GAGAS 1 8 X Constituye parte del patrimonio histérico del
- Citacion hospital, apoyar mediante los promotores de salud
m Acta y de mas funcionaarios de la parte Hospitalaria de
b Anexos proteger a las gestantes y recien nacidos. apto
b
= 110-12 [CERTIFICADOS
110-12-01 |CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES 1 4 X |A pesar de realizarse en un formato de la DIAN,
Certificado quien certifica es el Tesorero, por tanto se guarda
una copia y una vez cumplida su vigencia se
pueden eliminar ya que el original es entregado al
110-12-02 |CERTIFICADOS DE IMPUESTO AL VALOR| 1 4 X |Una vez cumplida su vigencia se pueden eliminar,
AGREGADO por cuanto la informacién es entregada a los
Certificado usuarios en el mismo afio de realizada la
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Atencion al Usuario
Linea Amigo: 8632828

Sistema de Informacion y

3 Los Pargues

Zona Sur

calle 2C No. 28

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur

Zona Oriente

Zona Norte

calle 34 No. 8-30 Las Granjas  calle 21 No. 55-43 Las Palmas
Telefono: 8631818 ext. 6025  Telefono: 8631818 ext. 6308  Telefono: 8631818 ext. 6587  Teléfono: 8631618 ext, 6200




E.S.E Carmen Emilia Ospina

5-7

5.26

813.00

NIT.

a.gov.co

=
o
(2]
b
S
<
=
=
Q
e
3)
=
=
=]
0
)
e
9]

GSOTVITTIVO LUTT LAVCITCTIVIAG T TUTiidng

Lz @p g euibed
0O¥dSsIS
dIHO
€612
0€ Jejnalip
‘PepHUS B
ap 0ouQ}sIy oluowujed jap aped uewlo} ojue) sod TOHINOD
‘seAleJisiwpe sopeynsal so| uewseld as se|j@ u3 X X 8 ¥ |A VIONVIOIA 3A SONWSINVOHO V SIWHOLNI| 0L-81-0L)
“Jeuiwi|@ uapand
as ugiouajal e| epidwno zaA eun ‘‘eajoainq ejunp auwLoju| =
e| e A BIUDBI9D) Bl B SBWLOJUI SO| US BPIOSUOD SOT| X 4 14 NOILS3D 3A SINHONI| 60-8L-0L1 4
q
‘Pepius g| M
ap 0oug)siy oluowijed jap aped uewloy ojue) jod |ensuaw uopisaida awuoju| -
‘seAljelisiwpe sopeynsal soj uewse|d as sg||9 u3g X X S (S SOfI4 SOAILOY 3A SINHO4NI| 80-81-0L1 ¢
q
1
‘pepiua e| 02IS14 OLBJUSAU| K
ap 0oug}sIy oluowied |ap aped ueuloj ojue) Jod SOPEZIIO|BA OLBJUSAU| .
‘seAljejsiwpe sopej|nsal so| uewse|d as seja u3 X X S 4 SOIYVINIANI 3a SINHOANI| L0-8 To_;rn
q
q
‘pepiua e| epepiAljoe Jod awioju| M
ap 0ouQ)siy oluowijed jop aped uewloy ojue) Jod pepl|iqejuay] ap awuoju| g
‘seAnesjsiwpe sopeynsal so| uewseld as se||2 u3g X X S [4 SOLS0D 3A SANHOLNI| 90-81-01 1"
N
q
|o1u0D 8p s 9
‘pepiua e| 2oue|eq A ouejuau|
ap 0ouQ)sIy oluowijed |op aped uew.oy ojue) Jod salel|Ixny SoiqiT
‘seAjesjsiwpe sopejnsal so| uewse|d as se||a ug X X S e avarnigy.LNoOD 3a SIWHOLNI| S0-8L-0LL
|01JU0D Bp S|
‘pepiua e| epeoipey UoloeInjoe
ap 00uQ)sIy oluowied |op aped uewloj ojue) Jod pepijug Jod uooeinpe
‘seAljeJjsiwpe sopej|nsal so| uewseld as se|j9 u3g X X S é NOIOVHNLOV4 3a SINHOLNI| ¥0-8L-0L1
joJuoD ap sajug
OLN3INIa300¥d 3 S W | 1D | OV | OV
VNI NOIDISO4SId [NOION3L3Y SITVININNDOA SOdIL A STM3S 091aod

VHIIONVNIA A VAILVYLSININAGY NOIDO3YIA 01} :VHOLONAO¥d VNIOIAO
VION3Y3IO OHOVdS3A 001 -VIONIAN3d3A

£102-50-0¢ “eyda4|

$0 :UQISIaA

91a€s-OlL :0b1pod

IVININNDOA NOIONIL3YN 3a vigvl
VNISO VITIANTG NIW¥VD 3S3

__OAOdY 30 OLNIWNO0A

Hospital Canaima Zona Sur
carrera 22 con calle 26 sur

Zona Oriente

Zona Norte

Sistema de Informacion y

Atencion al Usuario
Linea Amiga: 8632828

13 Los Parques

Teléfono: 8631818 ext. 6025  Teléfono: 8631818 ext. 6308  Telefono: 8631818 ext. 6587  Telefono: 8631818 ext. 6200

cale 2C No. 28

-43 Las Palmas

30 Las Granjas  calle 21 No. 55

calle 3' No. 8-

Excolancia Homans
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Sistema de Informacion y

Zona Sur

calle 2C No. 28-13 Los Parques

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur

Zona Oriente

calle 34 No. 8-30 Las Granjas  calle 21 No. 55-43 Las Palmas

Zona Norte

Atencion al Usuario
Linea Amiga: 8632828

818 ext. 6200

Teléfono: 8631818 ext. 6025  Teléfono: 8631818 ext. 6308  Teléfono: 8631818 ext. 6587  Telefono: 8631

Excalencia Humana
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Atencion al Usuario
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P
. 6200

Zona Sur
-13 Los

cale 2C No. 28

Telgfono: 8631818 e

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur
Telefono: 8631818 ext. 6587

Zona Oriente

as calle 21 No. 55-43 Las Palmas
5 Teléfono: 8631818 ext. 6308
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Zona Norte
-30 Las Granj

calle 31 No. 8
Telefono: 8631818 ext. €0
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Sistema de Informacion y
Atencion al Usuario
Linea Amiga: 8632828

= P
13 Los arg%%s

Zona Sur

calle 2C No. 28

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur

-43 Las Palmas

Zona Oriente

30 Las Granjas  calle 21 No. 55
Teléfono: 8631818 ext. 6025  Teléfono: 8631818 ext. 6308  Telefono: 8631818 ext. 6587  Telefono: 8631818 ext

Zona Norte

calle 34 No. 8-
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Sistema de Informacion y
Atencion al Usuario
Linea Amiga: 8632828

-13 Los Parques

Zona Sur

calle ZC No. 28
Telefono: 8631818 ext. 6200

Hospital Canaima
carrera 22 con calle 26 sur

Zona Oriente

calle 31 No. 8-30 Las Granjas  calle 21 No. 55-43 Las Paimas

Zona Norte
Teléfono: 8631818 ext. 6025  Teléfono: 861818 ext. 608  Telefono: 8631818 ext. 6587
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carrera 22 con calle 26 sur

Zona Oriente
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