REQUERIMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL PIC 2021 EN LA PLATAFORMA EDUCATIVA
MOODLE.

1. Asignacién del usuario y contrasefia en la Plataforma Moodle
a. Elareade TICs sera la responsable de esta asignacion.
b. Todo funcionario que ingrese a la instituciéon, deberd solicitar su usuario vy
contrasefia durante el proceso de induccién.

2. Lainscripcion a los cursos se realizara mediante la metodologia de Automatricula.

3. En la pagina de la Intranet institucional, en el link del Plan Institucional de Capacitacion, se
realizara la publicacion de los cursos que estaran disponibles cada mes de acuerdo al cargo
desempeiiado. Esta programaciéon serda subida a mas tardar el ler. dia del mes
correspondiente a la programacion.

4. La realizacién de los cursos serd de caracter obligatorio, siendo responsabilidad del lider
del curso informar a los supervisores del personal contratista, y a los jefes
correspondientes en el caso del personal de contrato. Para este propdsito, se realizard la
publicacién de las asistencias y resultados de las actividades de los cursos para que los
supervisores y jefes pueden realizar las verificaciones correspondientes.

Nota: como la entrega de cuentas se realiza frecuentemente antes de finalizar el mes, se
tendrdn en cuenta las asistencias y resultados de los cursos previos a la fecha de corte de
entrega de las cuentas, y para el mes siguiente seran tenidas en cuenta.

5. Los cursos estaran abiertos durante todo el mes correspondiente a su programacion, y se
podran realizar en cualquier momento y en cualquier lugar (siempre y cuando se cuente
con acceso a internet) teniendo como fecha de referencia, la fecha de entrega de las
cuentas.

6. Para orientar el uso de la Plataforma Moodle, se dispondra de un instructivo que serd
compartido con todo el personal de la institucién. Adicionalmente, las Areas de TICs,
Talento Humano y Técnico-Cientifica, brindardn el apoyo necesario para el uso de la
plataforma.

Nota: La Plataforma Moodle podra ser utilizada desde PC o como app desde el celular.



