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RESOLUCION No. | 3 14 -E | 

25 JUL 2077] 
"Por medio de la cual se adoptan las Tablas de Retención Documental - 

TRD” 

EL GERENTE DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CARMEN EMILIA 
OSPINA, en uso de sus atribuciones legales y estatutarias, y 

CONSIDERANDO: 

Que el artículo 4 de la Ley 594 de 2000, establece como fines de los 
archivos, disponer de la documentación organizada, en tal forma que la 
información institucional sea recuperable para el uso de la administración en 
el servicio al ciudadano y como fuente de la historia. 

Que el artículo 11 de la Ley 594 de 2000, señala la obligatoriedad de la 
conformación de los archivos públicos, su organización, preservación y 

control; 

Que el artículo 12 de la Ley 594 de 2000, establece que es responsabilidad 
de la administración pública la gestión documental y la administración de sus 
archivos; 

Que el artículo 22 de la Ley 594 de 2000, reglamentado por el artículo 9 del 
Decreto 2609 de 2012, entiende la Gestión de Documentos dentro del 
concepto de Archivo Total, que comprende como mínimo: la Planeación, 

producción, Gestión y trámite, Organización, Transferencia, Disposición de 
documentos, Preservación a largo plazo y Valoración. 

Que el Decreto 2578 de 2012, "por el cual se reglamenta el Sistema Nacional 
de Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto 
número 4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la 
administración de los archivos del Estado” y de conformidad con el inciso c) 
del artículo 40, se establece como instancias asesoras en las entidades 
territoriales los Comités Internos de Archivo creados en las entidades 

públicas, así como en las entidades descentralizadas, autónomas de los 
municipios, distritos y departamentos, y en las entidades privadas que 
cumplen funciones públicas. 

Que el Decreto 2609 de 2012 establece en su artículo 80. Instrumentos 
archivísticos para la gestión documental. La gestión documental en las 
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entidades públicas se desarrollará a partir de los siguientes instrumentos 
archivísticos: a. El Cuadro de Clasificación Documental - CCD, b. La Tabla 

de Retención Documental - TRD, entre otros; 

Que el Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nación que 
reglamentó parcialmente los Decretos 2609 de 2012 y 2578 de 2012 y 
modificó el procedimiento para la elaboración, presentación, evaluación, 

aprobación e ¡implementación de las Tablas de Retención documental, 
dispuso en su artículo 8: "Las tablas de retención documental y las tablas de 
valoración documental deberán ser aprobadas mediante acto administrativo 
expedido por el Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido 
por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo en el caso de 
entidades del orden nacional y por el Comité Interno de Archivo en el caso de 
las entidades del nivel territorial, cuyo sustento deberá quedar consignado en 
el acta del respectivo comité”. 

Que en el Articulo 2.8.2.2.2 del Decreto 1080 del 2015 del Ministerio de 

cultura, Reglamenta la Elaboración y aprobación de las tablas de retención 
documental y las tablas de valoración documental. 

Que con fundamento en lo anterior, el Comité de Archivo de la ESe Carmen 

Emilia Ospina, en reunión del 30 de mayo de 2017, aprobó las Tablas de 
Retención Documental de la empresa. 

Que en virtud de lo antes expuesto, el Gerente de la ESE CARMEN EMILIA 
OSPINA, 

RESUELVE: 

Artículo lo. Adopción. Adoptar las Tablas de Retención Documental para la 
ESE CARMEN EMILIA OSPINA, aprobadas por el Comité de Archivo 
institucional, de conformidad con la lo expuesto en la parte motiva de la 
presente Resolución. 

Artículo 20. Aplicación. La TRD de la ESE CARMEN EMILIA OSPINA será 
aplicada a todas las Dependencias, unidades administrativas y Grupos de 
Trabajo. 

Artículo 30. Divulgación. Para efectos de publicidad, las Tablas de 
Retención Documental, serán publicadas en la página web y en el Sistema 
de Información Interno de la entidad, de acuerdo a lo establecido en el 
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artículo 9° del Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nación que 
reglamentó parcialmente los Decretos 2609 y 2578 de 2012. 

Artículo 40. Obligatoriedad. Constituye falta disciplinaria y por tanto da 
lugar a la imposición de la sanción correspondiente, el incumplimiento de lo 
dispuesto en la presente Resolución, en los términos señalados en la Ley 
734 de 2002. 

Artículo 5o. Vigencia. La presente Resolución rige a partir de la fecha de su 
expedición. 

COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE, 

La presente se expide en Neiva, a los veinticinco días del mes de julio de 
2017. 

  

    EIKA PAOL ADA CARDOZA 
Gerente. 

Reviso: PEDRO FELIPE ANDRADE MONJE 

Asesor Jutídico 

“load d vel 
Elaboro: YENÑARACELÍY NUÑEZ ROSERO. 

Gestor TIC 
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DE 
C
O
M
I
T
É
 
ETICA 

2 
8 

X 
X 

En 
ellas 

se 
plasman 

decisiones 
administrativas, 

Citación 
por 

tanto 
f
o
r
m
a
n
 

parte 
del 

patrimonio 
histórico 

de 

A
c
t
a
 

la 
entidad. 

A
n
e
x
o
s
 

110-11-14 
[
A
C
T
A
S
 
D
E
L
 
C
O
M
I
T
É
 

DE 
E
S
T
A
D
I
S
T
I
C
A
S
 
V
I
T
A
L
E
S
 

1 
8 

X 
X 

Constituye 
parte 

del 
patrimonio 

histórico 
del 

Citación 
hospital, 

los 
objetivo 

de 
este 

comité 
es 

la 
entrega 

y 
| 

Acta 
la 

distribucion 
y 

recolecion 
de 

los 
certificados 

de 
o) 

A
n
e
x
o
s
 

nacido 
vivo 

y 
de 

funcion.creado 
m
e
d
i
a
n
t
e
 

un 
acto 

st F.110-11-15 
[ACTAS 

DE 
C
O
M
I
T
É
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H
I
S
T
O
R
I
A
S
 
CLINICAS 

4 
8 

X 
Constituye 

parte 
del 

patrimonio 
histórico 

del 
} 

Citación 
hospital, 

creado 
mediante 

un 
acto 

administrativo 
Acta 

Resolución 
No 

018 
de 

Febrero 
10 

de 
2010, 

como 
bp 

Anexos 
documento 

testimonial. 
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C
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parte 
del 

patrimonio 
histórico 

del 
. 
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hospital, 

apoyar 
mediante 

los 
p
r
o
m
o
t
o
r
e
s
 

de 
salud 
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Acta 

y 
de 

m
a
s
 

funcionaarios 
de 

la 
parte 
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de 
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n
e
x
o
s
 

proteger 
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recien 

nacidos. 
apto 
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parte 
del 

patrimonio 
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del 
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apoyar 
mediante 

los 
p
r
o
m
o
t
o
r
e
s
 

de 
salud 
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Acta 

y 
de 

m
a
s
 

funcionaarios 
de 

la 
parte 
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de 
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n
e
x
o
s
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las 
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recien 
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se 
g
u
a
r
d
a
 

una 
copia 

y 
una 

vez 
cumplida 
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vigencia 
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pueden 

eliminar 
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que 
el 

original 
es 

entregado 
al 

110-12-02 
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T
I
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I
C
A
D
O
S
 

DE 
I
M
P
U
E
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T
O
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VWVALOR| 
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4 
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p
l
i
d
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su 
vigencia 

se 
p
u
e
d
e
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eliminar, 
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G
R
E
G
A
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por 
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la 
información 

es 
e
n
t
r
e
g
a
d
a
 

a 
los 

Certificado 
usuarios 

en 
el 

m
i
s
m
o
 

año 
de 

realizada 
la 

Página 
3 

de 
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