
 CIRCULAR

Neiva - Huila, 21 de Febrero de 2022

PARA: JOSE ANTONIO MUÑOZ PAZ - Gerente

Copia Interna: Doctora - LEDVI ESNEDY OVIEDO ACEVEDO - Jefe de Grupo

  Doctora: - IVONNE FERNANDA RAMIREZ FLOREZ - Jefe de Grupo

  Señora - IVONNE VANESSA IPUZ ROMERO - Jefe de Grupo

  Señora - AURA CRISTINA LOZANO CHARRIA - Jefe de Grupo

  Señora - MERCEDES PERDOMO OVIEDO - Jefe de Grupo

  Señora - CLARA EUGENIA PLAZAS BLANDON - Jefe de Grupo

  Señor - JOSE LUIS MATEUS RUIZ - Jefe de Grupo

  Doctor: - JULIAN MAURICIO LOPEZ CLAVIJO - Jefe de Grupo

  Señora - KARLA VICTORIA PARRA DIAZ - Jefe de Grupo

  Señorita: - LEIDY MARCELA OSPITIA DIMAS - Jefe de Grupo

  Señor - LUIS GUILLERMO PERDOMO TAPIAS - Jefe de Grupo

  Doctora - MARIA DEL PILAR PERDOMO LOZADA - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA DILMA JARAMILLO DUSSAN - Jefe de Grupo

  Señor - ROBINSON CONDE VALENCIA - Jefe de Grupo

  Doctora - ROCIO CORREA LOZADA - Jefe de Grupo

  AREA TECNICA REGENTE - Jefe de Grupo

  Señor: - WERBELINGEN TORRES CERVERA - Jefe de Grupo

  Doctor - ANTONIO MARIA TRUJILLO VIEDA - Jefe de Grupo

  CALIDAD PROGRAMA HUMANIZACION - Jefe de Grupo

  CALIDAD INGENIERIA DE PROCESOS - Jefe de Grupo

  Doctor - HECTOR LUIS RAMIREZ PERALTA - Jefe de Grupo

  Doctora - IRMA SUSANA BERMUDEZ ACOSTA - Jefe de Grupo

  PAMEC CALIDAD - Jefe de Grupo

  Señora - LINA DEL CARMEN PERDOMO QUINTERO - Jefe de Grupo

  AUDITOR MEDICO - LUISANA CAMARILLO PEÑARANDA - Jefe de Grupo

  AUDITORIA CALIDAD - Jefe de Grupo

  ATC MEDICO - Jefe de Grupo

  APOYO TECNICO ALMACEN - Jefe de Grupo

  Señora - ELIZABETH GUZMAN GUTIERREZ - Jefe de Grupo

  Doctora: - GLORIA STELLA DELGADO PERDOMO - Jefe de Grupo

  señora - LEIDY LORENA RUBIANO GARCIA - Jefe de Grupo

  Señor - LUIS STEVENSON SERNA URREA - Jefe de Grupo

  Señor: - PABLO ANTONIO TRUJILLO PIMENTEL - Jefe de Grupo

  Señora - CARLA PAOLA FACUNDO ORTEGA - Jefe de Grupo

  señor: - FERNANDO POLO CASTILLO - Jefe de Grupo

  Señorita - LINDA KATERINE VARGAS SIERRA - Jefe de Grupo

  Señor - LUIS CARLOS CASTILLO GIL - Jefe de Grupo

  Señor - JUAN DAVID AVILA PARRA - Jefe de Grupo

  Señorita - KELLY JOHANNA GONZALEZ PEÑA - Jefe de Grupo

  Doctora - MARTHA LILIANA RODRIGUEZ GARCIA - Jefe de Grupo
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  Señorita - NATALIA SALAZAR BAUTISTA - Jefe de Grupo

  Señorita - ADRIANA MILENA CUELLAR BERJAN - Jefe de Grupo

  CONTRATACION INFORMES - Jefe de Grupo

  Señorita - ANGIE TATIANA GONZALEZ ARDILA - Jefe de Grupo

  Doctor - JOSE DUVAN NARVAEZ MENDEZ - Jefe de Grupo

  CONTRACION CUENTAS - Jefe de Grupo

  Doctor - LUIS BAYARDO CHARRY MEDINA - Jefe de Grupo

  CONTRATACION SUSTANCIADOR PLAN DE MEJORA - Jefe de Grupo

  CONTRATACION SUSTANCIADORBYS - Jefe de Grupo

  CONTRATACION SUSTANCIADOR PERSONAL - Jefe de Grupo

  Doctor - MIGUEL JULIAN RODRIGUEZ ORTIZ - Jefe de Grupo

  señora - ANA TILDE RODRIGUEZ LEON - Jefe de Grupo

  Ingeniera: - GELA GORETTY VERA PEREZ - Jefe de Grupo

  Señor - JAVIER HERNAN CHANTRE CAMERO - Jefe de Grupo

  Señor - MARIO ANDRES MOTTA SALGUERO - Jefe de Grupo

  Doctor - MILLER LEON ROA - Jefe de Grupo

  Doctora - OLGA MILENA MARTINEZ LAGUNA - Jefe de Grupo

  doctora - ANGELA SILVANA CUELTAN AZUERO - Jefe de Grupo

  Doctora - KARIN BIBIANA ROJAS TRUJILLO - Jefe de Grupo

  Señora - EDILMA SANCHEZ ESPINOZA - Jefe de Grupo

  Señor - JONH FENNER TOVAR OSORIO - Jefe de Grupo

  Doctor - CARLOS MARIO CONDE ALDANA - Jefe de Grupo

  Doctor - FABIAN MAURICIO MENDEZ MORENO - Jefe de Grupo

  Doctora - GINA BEATRIZ GERARDINO BOTERO - Jefe de Grupo

  Señorita - YURI TATIANA GUZMAN RAMIREZ - Jefe de Grupo

  Doctora - ALBA PATRICIA LOAIZA RAMIREZ - Jefe de Grupo

  Doctora - ASTRID RIOS VARON - Jefe de Grupo

  Jefe - LINA ANDREA CANDELO RIOS - Jefe de Grupo

  Señora - MAGALI NARVAEZ GUTIERREZ - Jefe de Grupo

  señorita - TANIA MILDRETH MUÑOZ SANCHEZ - Jefe de Grupo

  Señora - OLIVA RIVERA RAMIREZ - Jefe de Grupo

  ATC SAT - Jefe de Grupo

  Señora - CLAUDIA PAOLA FERNANDEZ BUITRAGO - Jefe de Grupo

  FACTURACION| PALMAS - Jefe de Grupo

  Señora - JOHANNA ORTIZ SANDOVAL - Jefe de Grupo

  Señor - JUAN JOSE CHALARCA CASTAÑEDA - Jefe de Grupo

  FACTURACION CANAIMA - Jefe de Grupo

  Señorita: - LIZETH VIVIANA VIVEROS MUÑOZ - Jefe de Grupo

  Doctor - YERIS GERMAN CERQUERA - Jefe de Grupo

  Señora - YOLY VIRGINIA YALANDA QUINTERO - Jefe de Grupo

  Doctor - ADDY FERNANDO CORTES CUBILLOS - Jefe de Grupo

  TH JURIDICA - Jefe de Grupo

  Doctor - ANDRES CAMILO MORENO BETANCOURTH - Jefe de Grupo

  Doctora - ANGELA MARIA CUELLAR PINEDA - Jefe de Grupo

  Doctora - ANYI VIVIANA MANRIQUE AMAYA - Jefe de Grupo

  Doctor: - CHRISTIAN YOHANNY RAMIREZ CARDOZO - Jefe de Grupo

  Señorita - EMILY CRISTINA ESTRADA ROJAS - Jefe de Grupo

  Doctor: - JORGE DILSON MURCIA OLAYA - Jefe de Grupo

  Doctora: - MARIA CAMILA TEJADA CHAVARRO - Jefe de Grupo
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  Doctora - MAYERLY CARVAJAL VARGAS - Jefe de Grupo

  Señora - OLGA CRISTINA YACUMA GONZALEZ - Jefe de Grupo

  Doctora: - KETTY LORENA VARGAS FERNANDEZ - Jefe de Grupo

  Señorita: - ANDREA FERNANDA HERNANDEZ RAMIREZ - Jefe de Grupo

  Ingeniera: - CAMILA ANDREA GARCIA VIVAS - Jefe de Grupo

  Doctora - ASTRID MAGALY PEÑA GRAFFE - Jefe de Grupo

  Señorita - ERIKA JULIETH HORTA HOME - Jefe de Grupo

  Señor - DIOGENES ALLENDE ORTIZ QUIZA - Jefe de Grupo

  Doctora - MONICA ALEJANDRA RUBIO DÍAZ - Jefe de Grupo

  Señora - YADIRA TOVAR TOVAR - Jefe de Grupo

  Ingeniero Civil - CARLOS ANDRES FACUNDO ORTEGA - Jefe de Grupo

  Señora - SONIA YANETH CUELLAR CALDERON - Jefe de Grupo

  Señora - ALBA LUZ PEÑA LIZCANO - Jefe de Grupo

  Doctor - ANGEL HUMBERTO CASTRO ROMERO - Jefe de Grupo

  Señora - CLEMENCIA MOSQUERA SANCHEZ - Jefe de Grupo

  Señora - DIANA MILENA MOSCOSO MENDEZ - Jefe de Grupo

  Señora - ERIS MARIA ARRIETA COLLAZOS - Jefe de Grupo

  Doctor - JOSE IGNACIO FERNANDEZ RUIZ - Jefe de Grupo

  Señora - JULIETH ARIAS SANCHEZ - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA CAMILA BONILLA MAHECHA - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA DEL CARMEN LOSADA CASTRO - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA DEL ROCIO MOSQUERA SANCHEZ - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA NURY ROJAS MEJIA - Jefe de Grupo

  Señora - MARLENY MEDINA PERDOMO - Jefe de Grupo

  Doctora: - MAYRA LUCIA MONTES CASTAÑEDA - Jefe de Grupo

  Doctora - PATRICIA CASTRO CHARRY - Jefe de Grupo

  Señora - TRINIDAD GARZON AROCA - Jefe de Grupo

  Señorita - YULY ANDREA OSSA TORRES - Jefe de Grupo

  Señora - LUBA TAFUR RIVERA - Jefe de Grupo

  señora - ELIANA CARMENZA ORDOÑEZ ARGOTE - Jefe de Grupo

  Doctor - DIEGO DARIO ARAGONEZ QUIROGA - Jefe de Grupo

  Señorita - TATIANA HERRERA MUÑOZ - Jefe de Grupo

  Jefe - ANYI DANIELA MONTEALEGRE RAMIREZ - Jefe de Grupo

  Señora - ESTEFANIA RODRIGUEZ CARDOSO - Jefe de Grupo

  Doctor - JORGE ENRIQUE ECHEVERRY SALAMANCA - Jefe de Grupo

  Doctora - JULIETA DEL ROCIO RAMOS PERDOMO - Jefe de Grupo

  Doctora - LEIDY CAROLINA ARTUNDUAGA TOLE - Jefe de Grupo

  señora - MARIA NUBIA QUEVEDO GARZON - Jefe de Grupo

  Señora - NANCY CHALA CASTAÑEDA - Jefe de Grupo

  Señor - LUIS OCTAVIO VIDAL SERRANO - Jefe de Grupo

  Señorita - YINA LIZETH CEDEÑO BERMUDEZ - Jefe de Grupo

  Señora: - ANGEE PAOLA ANDRADE USECHE - Jefe de Grupo

  Doctor - ARNUZ OROZCO QUINTERO - Jefe de Grupo

  Ingeniera: - CONSTANZA VARGAS DUSSAN - Jefe de Grupo

  Señorita - DIANA MARCELA MENDEZ GOMEZ - Jefe de Grupo

  Señora - AMANDA QUICENO PEREZ - Jefe de Grupo

  Señora: - ANA MARIA PEÑA GARRIDO - Jefe de Grupo

  Señorita - ASTRID CAROLINA HERRERA VARGAS - Jefe de Grupo
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  Señora - CIELO ISABEL PALOMINO SOLANO - Jefe de Grupo

  Señora - ELIZABETH SALCEDO GALVIS - Jefe de Grupo

  Señora - GLORIA CONSTANZA GARCIA RAMIREZ - Jefe de Grupo

  Señora - HEIDY MARYED RUMIQUE BAICUE - Jefe de Grupo

  Señor - JAIME MORENO MORENO - Jefe de Grupo

  Señora - JESSICA RUBIANO QUISENO - Jefe de Grupo

  Señor: - JULIO CESAR LISCANO LEAL - Jefe de Grupo

  Señorita - KARLA MARGARITA CASTRO AQUITE - Jefe de Grupo

  Señorita - KAROL TATIANA ESPINOSA BONILLA - Jefe de Grupo

  AREA - AREA TECNICO CIENTIFICA SIAU - Jefe de Grupo

  Señor - LUIS ALFREDO PUENTES ORTIZ - Jefe de Grupo

  Señorita - MARGGY ENRIQUETA ROZO PEÑA - Jefe de Grupo

  Señora: - MARYORY GOMEZ COLLAZOS - Jefe de Grupo

  Señora: - NATALY RUIZ GARCIA - Jefe de Grupo

  Señora - NORMA MILENA RIVERA PERDOMO - Jefe de Grupo

  Señor - OSCAR EDUARDO LAGUNA SANCHEZ - Jefe de Grupo

  Señora: - PAULA ANDREA CONTRERAS RODRIGUEZ - Jefe de Grupo

  Señora - RUBIANID MORENO SERRANO - Jefe de Grupo

  Señora - SANDRA MILENA CUENCA VARGAS - Jefe de Grupo

  Señorita - YERARDINE BERMEO CACHAYA - Jefe de Grupo

  Señora - ADRIANA VANNESA GALINDO CERQUERA - Jefe de Grupo

  Señor - ADMINISTRADOR SIMAD - Jefe de Grupo

  Ingeniero - ALEXANDER PENAGOS AVILES - Jefe de Grupo

  Ingeniera - CINDY VIVIANA SOLANO VANEGAS - Jefe de Grupo

  Señora - CONSUELO QUINTERO MOSQUERA - Jefe de Grupo

  Señora - EDNA CLARENA GOMEZ DIAZ - Jefe de Grupo

  Señora - ERIKA ANDREA GUAÑARITA DIAZ - Jefe de Grupo

  Ingeniero - FELIPE ANTONIO GRILLO MURILLO - Jefe de Grupo

  Ingeniero - JOSE YAMIL LAGUNA ROJAS - Jefe de Grupo

  Señora - Leidy Johana Gomez Castellanos - Jefe de Grupo

  Señor - LUIS FERNANDO CORREA CALDERON - Jefe de Grupo

  Señor - MANUEL ALFREDO VANEGAS - Jefe de Grupo

  Señorita - MARIA FERNANDA ARIAS CARVAJAL - Jefe de Grupo

  Ingeniera - MARTHA CECILIA CHAVARRO RAMIREZ - Jefe de Grupo

  Señora - MARTHA PATRICIA PLAZAS ZAMBRANO - Jefe de Grupo

  MIREYA PAREDES PERDOMO - Jefe de Grupo

  Señora - NANCY ROBLES CUELLAR - Jefe de Grupo

  Señora - NELCY EDID GONZALEZ ORTIGOZA - Jefe de Grupo

  señora - OLGA LILIANA MORENO DIMATE - Jefe de Grupo

  Señor - OSCAR ANDRES DIAZ GONZALEZ - Jefe de Grupo

  Señor - WILSON NINCO FLOREZ - Jefe de Grupo

  Señora - BERENICE BASTIDAS PEREZ - Jefe de Grupo

  Doctora - RUTH DERY GARCIA SOLORZANO - Jefe de Grupo

  Señora - CARMENZA GUTIERREZ ANDRADE - Jefe de Grupo

  Señora - LUZ ADRIANA DIAZ DIAZ - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA ALIS CHARRY ORTIZ - Jefe de Grupo

  Señora - SENAGUETH LOSADA GONZALEZ - Jefe de Grupo

  Doctora - CAROL LISBETH LOPEZ RODRIGUEZ - Jefe de Grupo

  Señora - CLARA ROSA MULCUE DELGADO - Jefe de Grupo
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  Señora - FANNY SANCHEZ CARDOZO - Jefe de Grupo

  Señora - FREIDY OVIEDO PEREZ - Jefe de Grupo

  Señora - GINA CONSTANZA OSSA TORRES - Jefe de Grupo

  Señora - HERCILIA TRILLERAS PARRA - Jefe de Grupo

  Señora - ISABEL TAPIAS GONZALEZ - Jefe de Grupo

  Señora - LIDA CONSTANZA ALDANA ROJAS - Jefe de Grupo

  Señora - LILIANA MARTINEZ MENDEZ - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA ISABEL ORTIZ PEÑA - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA LUISA CANGREJO - Jefe de Grupo

  Señora - MARTHA CAROLINA LIZCANO CUELLAR - Jefe de Grupo

  Señora - MARTHA CECILIA BARRETO MONTAÑA - Jefe de Grupo

  Señora - MIRLEY SANCHEZ ANDRADE - Jefe de Grupo

  Señora - NEIFY VANEGAS HERNANDEZ - Jefe de Grupo

  Doctora - ALBA ROCIO TRUJILLO GARCIA - Jefe de Grupo

  Señora - ARISMEDY SERRATO SERRATO - Jefe de Grupo

  Señora - ELVIA MARIA TAFUR MOGOLLON - Jefe de Grupo

  Doctor - GUILLERMO BONILLA ESCOBAR - Jefe de Grupo

  Doctor - JOSE RICARDO POLANIA PEÑA - Jefe de Grupo

  Jefe - MARIA YINETH CABRERA ROMERO - Jefe de Grupo

  Señora - MARTHA CECILIA ALMARIO SANCHEZ - Jefe de Grupo

  Señora - NORA PATRICIA OSPINA FACUNDO - Jefe de Grupo

  Señora - YAMILETH HERNANDEZ LUCUARA - Jefe de Grupo

  Doctor - ADAULFO ENRIQUE CABRERA PERDOMO - Jefe de Grupo

  Señora - CLAUDIA INES GARCIA NINCO - Jefe de Grupo

  Señora - DIANA ALEXANDRA LOZANO RODRIGUEZ - Jefe de Grupo

  Señora - EUCARIS VELASQUEZ RESTREPO - Jefe de Grupo

  Señor - HENRY BUITRAGO SILVESTRE - Jefe de Grupo

  Señora - JENY AMANDA ARTUNDUAGA CEBALLOS - Jefe de Grupo

  Doctor - JOHN HAGLER ROMERO ABRIL - Jefe de Grupo

  Doctor - JUAN CARLOS RAMOS FLOREZ - Jefe de Grupo

  Doctor - LEONEL PEREZ PEREZ - Jefe de Grupo

  Señora: - LILIANA AROS MANCHOLA - Jefe de Grupo

  Señora: - LINA MARIA VEGA ALDANA - Jefe de Grupo

  Señora - LUISA RITA CARDOSO DE ORTIZ - Jefe de Grupo

  Señora - MARGARITA FERNANDEZ TORRES - Jefe de Grupo

  Doctor - MARIA CAMILA CASTAÑO HERRERA - Jefe de Grupo

  Señora - MARIA MAGDALENA ALDANA VARGAS - Jefe de Grupo

  Señora - MERCEDES BONILLA CORREA - Jefe de Grupo

  Doctor - OSCAR ALIRIO MENDOZA ALARCON - Jefe de Grupo

  Señora - PAULA ANDREA PERDOMO GIRALDO - Jefe de Grupo

  Señora - RUBIELA SANCHEZ TORRES - Jefe de Grupo

  Señor - YAMIL LIZCANO BONILLA - Jefe de Grupo

  Señora - YESICA TATIANA GARCIA ORTIZ - Jefe de Grupo

Asunto: USO RACIONAL DEL PAPEL - "POLÍTICA CERO PAPEL"
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Por medio de la presente se informa que la E.S.E CARMEN EMILIA OSPINA en su plan
de desarrollo  tiene inmersa una política ambiental la cual está encaminada para ser un
hospital verde y en donde uno de los pilares consiste en hacer uso eficiente del recurso
de las resmas de papel, de acuerdo a lo anterior se informa que hasta el momento no se
está cumpliendo este pilar, pues según reporte final del año 2021, se evidencio un alto
consumo del recurso de las resmas de papel que el área de almacén suministro durante
el año pasado a las diferentes áreas de la institución, por tanto, se indica que se llego al
siguiente consenso gerencial:

Se prohíbe la impresión de las cuentas de cobro de los proveedores que prestan
sus servicios a la E.S.E CEO, quienes hasta el momento lo estén haciendo,
deberán informarle a los proveedores que ellos son quienes están en la obligación
de traer impreso los tres paquetes de sus cuentas de cobro.
Se prohíbe la impresión de cuentas de cobro en la institución por parte del personal
de las agremiaciones
Se prohíbe la impresión de comunicaciones internas.
Se requiere hacer re uso del papel
El personal contratista podrá imprimir sus cuentas de cobro en la institución
siempre y cuando cuente con su propia resma de papel (por área)
Los informes de actividades deben ser impresos por ambas caras. 
Antes de imprimir los dumentos requeridos en la hoja de ruta (cuenta de cobro) se
debe revizar que sean los formatos actualizados. 
Los certificados de legalización se daran impresos una unica vez, si desean
nuevamente copia del mismo, deberan pedirlo al lider de cada área, y para la parte
asistencial a las auxiliares administrativas de las jefes de zona ya que esta
información es remitida previamente de manera digita por parte del área de
contratación al personal manifestado.
Los estudios previos deben ser impresos en ambas caras y versiones vigentes .
Las hojas de compulogo deben utilizarse unicamente para actos administrativos o
comunicaciones externas, se ha evidenciado bastante derroche de este recurso.

Nota: Se realizara un seguimiento bimensual a las diferentes áreas de la E.S.E CEO
en la cual soporten la compra de resma de papel para el uso personal de impresión
de cuentas de cobro. 

Lo anterior busca una conciencia ambiental en cada uno de los colaboradores y
funcionarios, ya que en nuestro plan de desarrollo estamos trabajando para ser un
hospital verde y para poder lograrlo deberemos cumplir la política cero papel.

A continuación se comparte la política para que todos la tengamos presente y
apliquemos cada uno de los ejes de acción.

OBJETIVOS OBJETIVO GENERAL

01-SAD-004076-I-2022



Implementar la estrategia de “Cero papel”, el cual se compone de un conjunto de
acciones tendientes a reducir el consumo de papel mediante la adopción de buenas
prácticas en materia de gestión documental y buen uso de las herramientas tecnológicas
disponibles, la cual involucra a los servidores públicos de planta, contratistas y usuarios
de sus servicios, con el objeto de facilitar el acceso a la información, reducir costos de
funcionamiento y disminuir el impacto ambientales generado por las actividades propias
de la institución.

OBJETIVOS ESPECÍFICOS

Promover sentido de responsabilidad con campañas ambientales con el desarrollo
de actividades de sensibilización y formación con los funcionarios de la E.S.E
Carmen Emilia Ospina, integrado al plan de capacitación institucional
Dar cumplimiento a lo establecido en la Directiva Presidencial No. 04 de abril 3 de
2012, en cuanto a la eficiencia administrativa y lineamientos de la Política de “cero
papel” en la administración pública.
Promover la sustitución del uso del papel mediante la adopción de las tecnologías
de la información y las comunicaciones

EJES DE ACCIONES
Utilizar LA RED INTERNA como principal medio de difusión de documentos, de tal
manera que la información sea distribuida de forma digital. Todos los funcionarios darán
prioridad al uso del SIMAD Los correos internos y externos deberán llevar la siguiente
leyenda de tal manera que el destinatario considere solamente imprimir el correo de ser
necesario: POR FAVOR CONSIDERE SU RESPONSABILIDAD AMBIENTAL ANTES DE
IMPRIMIR ESTE SIMAD.

CORRECCIÓN EN PANTALLA: Corregir los documentos en versión digital, en vez
de imprimir y realizar los ajustes a mano sobre la versión impresa. Antes de
imprimir utilizar la función de vista previa, leer el documento, revisarlo
detenidamente y corregir los errores tipográficos o de formato, eliminar las partes
innecesarias del mismo, y si se requiere imprimir utilizar un tipo de letra eficiente y
optimizar el uso de márgenes, el tamaño de la tipografía y el interlineado
REÚSO DEL PAPEL: Reutilizar aquellas hojas que han sido impresas en un solo
lado. Asegurarse que el lado usado se encuentre debidamente marcado con una X
o un distintivo que anule la información allí registrada.
PRESENTACIONES: Cuando se realicen reuniones presenciales de trabajo o
presentaciones de la entidad, se utilizara el computador portátil y proyector
multimedia o videobeam para realizar la exposición de los documentos o temas
relevantes, esto permitirá que todos los asistentes tengan acceso visual al material
y no sea necesario entregar copia impresa a cada participante, e incluso permitirá
corregir los documentos a medida que son discutidos y acordados los cambios.
MATERIAL DE DIFUSIÓN: Realizar la difusión de los eventos, talleres y
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actividades de la entidad principalmente por medios electrónicos y en formato
digital, de tal manera que su distribución sea más eficiente y se optimice el
consumo de recursos económicos. En caso que sea necesario realizar piezas de
publicidad impresas, se debe garantizar que su distribución se realice de manera
efectiva al público objetivo. Colocar avisos, folletos y boletines impresos en sitios
visibles y preferentemente en lugares habilitados para ello, de manera que su
impacto sea mayor y no haya necesidad de hacer y colgar múltiples copias.
CONFIGURACIÓN CORRECTA DE LAS PÁGINAS: Cuando las impresiones
salen mal, frecuentemente se debe a que no verificamos la configuración de los
documentos antes de dar la orden de impresión. Para evitar estos desperdicios de
papel es importante utilizar las opciones de revisión y vista previa para asegurarse
que el documento se encuentre bien configurado.
PAPEL BLANCO: hacer uso de papel blanco para impresiones (actas, ordenes
administrativas internas, facturas, comprobantes de pagos, historias clínicas
formulas, estudios previos y demás documentos de apoyo que verdaderamente
requieran ser impresos). La documentación en papel blanco deberá contener la
codificación estandarizada del área de calidad.

RESPONSABLES: Todo funcionario perteneciente a la E.S.E Carmen Emilia Ospina
independientemente de su forma de vinculación, perteneciente a la planta permanente o
por contrato, deberá acoger y cumplir las directrices establecidas en la presente política a
fin de trabajar conjuntamente en beneficio de la institución y el medio ambiente. Es
responsabilidad de la Gerente, Subgerente, jefes de grupo, Coordinadores y líderes de
proceso velar por el cumplimiento de las acciones propuestas para la reducción y uso
racional del papel en las dependencias bajo su dirección.

SEGUIMIENTO Y CONTROL: Es responsabilidad del  Gerente, Subgerente, jefes de
grupo, Coordinadores y líderes de proceso de manera periódica revisan el consumo del
papel en sus áreas, a partir de ejercicio de verificación de sus unidades: revisión dato de
consumo de papel por unidad que les reporta al jefe de almacén de la institución. El área
de Gestión Ambiental evaluara el cumplimiento de la política y la tendencia a la reducción
en el consumo de papel en la institución a partir del análisis semestral en el GRUPO
ADMINISTRATIVO DE GESTIÓN SANITARIA Y AMBIENTAL “GAGAS”.

EXCEPCIONES Y PROHIBICIONES: Hacer uso Papel compulogo exclusivamente en
documentos que requieran la marca institucional, es decir oficios externos y/o actos
administrativos No se deben imprimir los oficios internos, ni correos electrónicos en
excepción los memorandos y circulares. No se podrán imprimir los documentos del mapa
de proceso en excepción los formatos. Se prohíbe el uso del papel e impresión que
hagan referencia a documentos de tipo personal. No se permitirá reutilizar el papel de
historias clínicas, ni aquel donde se evidencien datos personales y/o confidenciales. La
remisión de la información requerida por los Entes de control, seguimiento y entidades de
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orden gubernamental se podrá entregar en medio Magnético.

Esperamos que todos seamos parte del cambio. 

Cordialmente, 

 
CLAUDIA MARCELA CAMACHO VARON
Subgerente

    FIRMA FECHA

Proyectó: CAMILA ANDREA GARCIA VIVAS    

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a la normas y disposiciones legales vigentes y por tanto, bajo nuestra
responsabilidad lo presentamos para firma
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