o
N ESE Carmen Emilia Ospina
NIT: 815.005.265-7

.esecarmenemiliaospina.gov.co
CARMEN EMILIA OSPINA Wiy BSacaIm fllaospina.gov.c
Sald, benestar y dignidax Radicado No.; 01-102-011219-1-2024

COMUNICACION INTERNA

Neiva - Huila, 05 de Agosto de 2024

Doctor

ABELARDO BERMEO ANDRADE

SubGerente Técnicocientifico

SUBGERENCIA DE SERVICIOS DE SALUD - GESTION DEL
RIESGO,EPIDEMIOLOGIA,PROGRAMAS ESPECIALES, IAMII,ESTADISTICAS VITALES
E.S.E. Carmen Emilia Ospina

Asunto: CAPACITACION EN PLAN DE GESTION DOCUMENTAL Y CREACION DE
EXPEDIENTES EN TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cordial saludo,

De conformidad con la implementacion del cronograma de capacitacién de Gestibn Documental
desarrollado para la actual vigencia, me permito convocarlo para el dia 26 de agosto del
presente afo, con el fin de tomar conciencia en la implementacion de los instrumentos
archivisticos que viene desarrollando la ESE CEO en los siguientes temas:

Pautas basicas para los archivos de gestién

Creacion de expedientes en implementaciéon de TRD

Creacion de comunicaciones internas

Proceso de Distribuidor y Gestor en comunicaciones externas recibidas
Creacion de comunicaciones externas

Presentacion de Auditoria a expedientes y SIMAD

Esta jornada va encaminada a la dependencia que usted lidera de conformidad a la Estructura
Organica de la entidad “Subgerencia de Servicios de Salud” que tienen asignado usuarios de
SIMAD, la cual esta integrada por las siguientes unidades administrativas:

Subgerencia Administrativa codigo en TRD 200

SIAU cadigo en TRD 201

Gestion de Servicios Ambulatorios codigo en TRD 202
Gestion de Apoyo Terapéutico codigo en TRD 203
Gestion de Servicios Hospitalarios cédigo en TRD 204
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Salud, bienestar y dignidad

Esta Unica jornada se llevara de manera presencial en el Auditorio 1 del centro de salud de
Canaima en el horario de 7:00 a.m. 11: a.m., esperamos contar con su compromiso para el

desarrollo de esta actividad.

Por lo anterior solicitamos que nos remita por este medio el nombre de quienes asistiran a la
jornada para realizar las adecuaciones técnicas.

Cordialmente,

LILIANA CAROLINA GONZALEZ GUTIERREZ

Profesional Universitario
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
Copia Interna: Doctora - MARBY LILIANA TAFUR CHARRY - Subgerente

Elaborado por: MARIA FERNANDA ARIAS CARVAJAL
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